ZESPOL KSZTALCENIA | WYCHOWANIA
W KOCZALE

Zarzadzenie Nr 20/2026
Dyrektora Zespotu Ksztatcenia i Wychowania w Koczale
z dnia 22 paidziernika 2026 .

w sprawie wprowadzenia zasad wchodzenia i przebywania oséb postronnych na terenie szkoty

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U.

z 2026 r. poz. 820), w zwigzku z § 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31

grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczedstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotfach

i placdwkach (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1604, ze zm.), majgc na uwadze koniecznos$¢ zapewnienia

bezpieczenstwa uczniom, pracownikom oraz innym osobom przebywajgcym na terenie szkoty,

zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

1.

§2.

§3.

Cel zarzadzenia

Wprowadza sie zasady wchodzenia i przebywania oséb postronnych na terenie Szkoty
Podstawowe] im. Zotnierzy | Armii Wojska Polskiego w Koczale, zwanej dalej ,,szkotg”.

Celem zarzadzenia jest zapewnienie bezpieczeristwa uczniom i pracownikom szkoty, ograniczenie
dostepu o0sOb nieuprawnionych do pomieszczen szkolnych oraz zapewnienie witasciwej
organizacji pracy szkoty.

Przez osobe postronng rozumie sie osobe, ktdra nie jest pracownikiem szkoty ani uczniem szkoty
i ktérej obecnos¢ na terenie szkoty nie wynika z wykonywania zadan stuzbowych, realizacji
obowigzkéw prawnych lub innego uzasadnionego celu zwigzanego z dziatalnoscig szkoty.

Zasady wchodzenia na teren szkoty

W czasie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych wejscie do budynku
szkoty odbywa sie wyznaczonym wejsciem, zgodnie z organizacjg przyjetg w szkole.

Osoba przychodzaca do szkoty w celu zatatwienia sprawy stuzbowej, uzyskania informacji,
spotkania z dyrektorem, nauczycielem lub innym pracownikiem zgtasza swojg obecnosc
w sekretariacie szkoty albo pracownikowi wyznaczonemu do obstugi wejscia.

Osoba wchodzgca na teren szkoty powinna wskazac cel wizyty oraz osobe, z ktérg zamierza sie
spotkad.

Wejscie do pomieszczen dydaktycznych, gabinetéw specjalistéw, pomieszczert administracyjnych
i innych pomieszczen stuzbowych odbywa sie za zgodg upowaznionego pracownika szkoty.

Osoby z zewnatrz nie sg uprawnione do samodzielnego przemieszczania sie po budynku
szkolnym ani do wchodzenia do sal lekcyjnych i innych pomieszczen, w ktérych odbywaja sie
zajecia lub wykonywane sg obowigzki stuzbowe.

Osoby przebywajgce na terenie szkoty zobowigzane sg do stosowania sie do polecen
pracownikéw szkoty zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenstwa i prawidtowym
funkcjonowaniem placéwki.

Wizyty rodzicéw i opiekunéw prawnych

Rodzice i opiekunowie prawni uczniow mogg przebywacé na terenie szkoty w celu zatatwienia
spraw zwigzanych z edukacjg, wychowaniem, opieka lub bezpieczernstwem dziecka.

Spotkania rodzicéw z dyrektorem, nauczycielami, wychowawcami i specjalistami odbywajg sie
w uzgodnionych terminach i miejscach, z uwzglednieniem organizacji pracy szkoty oraz
bezpieczenstwa ucznidw.



3.

W sytuacjach wymagajacych pilnego kontaktu z rodzicem lub opiekunem prawnym szkota
zapewnia mozliwos¢ kontaktu z wiasciwym pracownikiem.

Rodzice i opiekunowie prawni nie powinni samodzielnie wchodzié do sal lekcyjnych ani przerywac
prowadzonych zaje¢ bez uzgodnienia z nauczycielem lub dyrektorem szkoty.

Postanowienia niniejszego paragrafu nie ograniczajg uprawnien rodzicow wynikajgcych
z przepisOw prawa ani nie wytgczajg mozliwosci wejscia do szkoty w sytuacjach uzasadnionych
dobrem i bezpieczenstwem dziecka.

. Obowigzki pracownikéw szkoty

Kazdy pracownik szkoty, ktdry zauwazy osobe nieznang, ktérej obecnos¢ na terenie szkoty nie ma
uzasadnionego celu lub budzi uzasadnione watpliwosci, powinien w sposdb spokojny i kulturalny
ustali¢ cel jej pobytu.

W przypadku stwierdzenia obecnosci osoby, ktdra nie zgtasza celu wizyty, odmawia wspétpracy
lub przebywa w miejscu, do ktérego nie jest uprawniona, pracownik informuje dyrektora szkoty
lub osobe przez niego upowazniona.

Pracownik nie podejmuje dziatan mogacych narazi¢ jego samego ani ucznidow na
niebezpieczenstwo.

W przypadku zagrozenia bezpieczenstwa ucznidéw lub pracownikéw dyrektor albo upowazniony
pracownik podejmuje dziatania adekwatne do sytuacji, w tym w razie potrzeby wzywa Policje lub
inne witasciwe stuzby.

. Osoby wykonujace zadania stuzbowe

Zasady okreslone w zarzadzeniu stosuje sie z uwzglednieniem uprawnien organdw i stuzb
publicznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw.

Osobom wykonujgcym na terenie szkoty zadania stuzbowe, serwisowe, techniczne, kontrolne lub
inne zadania zwigzane z dziatalnoscig placéwki zapewnia sie dostep w zakresie niezbednym do
realizacji tych zadan, z uwzglednieniem wymogdéw bezpieczeristwa.

W przypadkach nagtych, w szczegdlnosci zwigzanych z zagrozeniem zycia lub zdrowia, stosuje sie
procedury wiasciwe dla danej sytuacji.

. Postepowanie w przypadku osoby nieuprawnionej

W przypadku stwierdzenia, ze osoba przebywa na terenie szkoty bez uzasadnionego celu lub nie
stosuje sie do zasad okreslonych w zarzadzeniu, pracownik szkoty informuje jg o obowigzujacych
zasadach i prosi o zgtoszenie sie do sekretariatu albo opuszczenie pomieszczenia, w ktérym nie
jest uprawniona do przebywania.

Jezeli osoba odmawia zastosowania sie do uzasadnionych polecen zwigzanych
z bezpieczedstwem, zaktdéca prace szkoty lub stwarza zagrozenie, dyrektor podejmuje
odpowiednie dziatania, stosownie do okolicznosci i obowigzujacych przepiséw.

W przypadku bezposredniego zagrozenia bezpieczeristwa nalezy niezwtocznie powiadomié
dyrektora szkoty, a w razie potrzeby wtasciwe stuzby.

. Informacja o zasadach dostepu

Przy wejsciu do budynku szkoty umieszcza sie informacje o obowigzku zgtaszania wizyt
w sekretariacie lub pracownikowi wyznaczonemu do obstugi wejscia.

Pracownicy szkoty zostajg zapoznani z trescig zarzadzenia i zobowigzani do stosowania
okreslonych w nim zasad.



§ 8. Postanowienia koricowe
1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie pracownikom szkoty, w zakresie ich obowigzkéw.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 22.10.2026 r z mocg obowigzujgcg od dnia 12.10.2026 r.

3. Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikéw szkoty oraz udostepnieniu informacji
o zasadach wchodzenia na teren szkoty osobom zainteresowanym.
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Koczata, 22.10.2026 r.

Dyrektor Zespotu Ksztatcenia i Wychowania
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