Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 19/2026
Dyrektora Zespotu Ksztatcenia i Wychowania z dnia 20.10.2026 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
OBOWIAZUJACE
w Szkole Podstawowej
im. Zotnierzy | Armii Wojska Polskiego
w Koczale
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SPISTRESCI

Podstawa prawna procedur.
Cele procedur.
Zadania Dyrektora szkoty, wychowawcy i pedagoga szkolnego.

IV.  Metody wspéipracy szkoty z policja.

V.  Zasady interwencji profilaktycznej.

PROCEDURY:

1. Procedura postepowania nauczyciela z uczniem sprawiajgcym trudnosci wychowawcze.

2 Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia, bojki lub pobicia.

3. Procedura postepowania w przypadku pojawienia sie konfliktéw w szkole.

4 Postepowanie nauczycieli w przypadku niedozwolonego uzycia telefonu komérkowego
przez ucznia.

5, Procedura postepowania wobec zjawiska demoralizacji ucznia.

Procedura postepowania nauczyciela w przypadku agresywnego zachowania ucznia
wobec nauczycieli i innych pracownikéw szkoty.

7. Procedura postepowania wobec ucznia uchylajgcego sie od realizowania obowiazku
szkolnego.

Procedura postepowania w profilaktyce i zwalczaniu wszawicy.
Procedura postepowania w przypadku wagaréw, samowolnego opuszczenia szkoty
lub $wietlicy szkolne;.

10. Procedura reagowania na zjawiska cyberprzemocy i uzaleznienia od mediow
elektronicznych.

11.  Procedura postepowania w przypadku, gdy pracownik szkoty zauwazy palenie przez
ucznia papierosow / e — papierosow.

12.  Procedura w przypadku zachowania uniemozliwiajacego prowadzenie lekcji (wulgarne
zachowania brak reakcji na uwagi nauczyciela).

13.  Procedura postepowania w przypadku dziecka krzywdzonego, gdy rodzice odmawiaja
wspotpracy ze szkotg lub rodzina jest niewydolna wychowawczo (rodzice uzaleznieni
od alkoholu, narkotykow lub przejawiajgcy zachowania moggce $wiadczy¢ o zaburzeniach
psychicznych).

14. Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen uzywa alkoholu
lub innych srodkéw odurzajgcych albo pod ich wptywem znajduje sie na terenie szkoty.

15.  Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen posiada przy sobie
substancje przypominajaca narkotyk.

16. Procedura postgpowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly substancji
przypominajacej narkotyk.

17. Procedura postepowania w przypadku popetnienia czynu karalnego.
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Procedura postepowania wobec ucznia, ktéry stat sie ofiarg czynu karalnego.

Procedura postepowania w przypadku kradziezy na terenie szkoty.

Procedura postepowania w sytuacji zgtoszenia przez ucznia przemocy domowe;j.
Procedura postepowania w przypadku przebywania obcej osoby na terenie szkoty.
Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w szkole.

Procedura postepowania w przypadku samookaleczenia ucznia.

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia.

Procedura w przypadku zagrozenia podtozeniem tadunku wybuchowego.

Procedura postepowania w przypadku anonimowego telefonu z pogrézkami
lub informacjami o zagrozeniu uzyciem materiatéw wybuchowych.

Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoty podejrzanej paczki
lub niebezpiecznych materiatow.

Procedura postgpowania w przypadku ataku terrorystycznego, wtargniecia napastnika
na teren szkoty.

Procedura postepowania na wypadek wystapienia przypadkow pedofilii w szkole.
Procedura postepowania na wypadek rozpowszechniania w szkole pornografii
przez ucznia.

Procedura postepowania w przypadku préb samobdjczych, samobéjstwa lub zabdjstwa
ucznia.

Procedura postepowania w przypadku uczniéw, ktérych rodzic/rodzice przebywajg
Za granica.

Procedura postepowania w przypadku kleski zywiotowej (pozar, rozpylenie na terenie
szkoty szkodliwej substancji toksycznej).

Postepowanie w sytuacji naruszenia nietykalnosci osobistej pracownika szkoty.

Procedura postepowania w przypadku naruszenia danych osobowych.

Procedura zwalniania ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego, religii/etyki.
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. PODSTAWA PRAWNA PROCEDUR

A) W ustawach:

v v

\ 74

‘l

Y
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A 74

z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2018 r. poz. 1457 ze zm.),

z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 996 ze zm.
oraz z 2019 r. poz. 534),

z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz. 967 ze zm.),

z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r. poz. 917 ze zm.),

z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2018 r. poz. 1990 ze zm.
orazz 2019 r. poz. 53 ze zm.),

z dnia 26 paZdziermnika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(Dz. U. z 2018 r. poz. 2137 ze zm.),

z dnia 9 listopada 1995 r. o ochronie zdrowia przed nastepstwami uzywania tytoniu
i wyrobow tytoniowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1466 ze zm.),

z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2018 r. poz. 1030, ze zm. ).

z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 r. poz. 1390)

z dnia 26 paZdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z 2018 r. poz. 969),
z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1025 ze zm.
oraz z 2019 r. poz. 80),

z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. 2018 r. poz. 1600 ze zm.),

z 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. z 2017 r. poz. 682, z 2018 r.
poz. 950 oraz z 2019 r. poz. 303).

w rozporzgdzeniach:

MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6 oraz z 2018 r. poz. 2140),

MEN z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola
oraz publicznych szkot (Dz. U. Nr 61, poz. 624, oraz z 2007 r. Nr 35, poz. 222),

MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach (Dz. U. poz. 1591, z 2018 r.
poz. 1647 oraz z 2019 r. poz. 323),

MEN z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy programowej wychowania przedszkolnego
oraz ksztatcenia ogélnego w poszczegdinych typach szkét (Dz. U. poz. 977, z 2014 r. poz. 803
oraz

z 2016 r. poz. 895),

MEN z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu | form prowadzenia w szkofach
i placowkach systemu oswialy dziafalnosci wychowawczej, edukacyjnej informacyjnej
i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii (Dz. U. poz. 1249 oraz z 2018 r. poz. 214),
MEN z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoly i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. poz. 1055),

MEN z dnia 30 marca 2016 r. w sprawie wypoczynku dzieci i mtodziezy (Dz. U. poz. 452),

RM z dnia 13 wrze$nia 2011 r. w sprawie procedury ,Niebieskie Karty” oraz wzoréw formularzy
.Niebieska Karta” (Dz. U. Nr 209, poz. 1245
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ll. Cele procedur

usprawnienie oraz zwiekszenie skutecznosci oddziatywan szkoty w sytuacjach
zagrozenia,

wypracowanie jednolitych metod wspolpracy miedzy rodzicami a szkota,
promowanie zachowarn i postaw godnych nasladowania,

wplyniecie na proces socjalizacji mtodziezy,

zwiekszenie wychowawczej roli szkoty,

wyznaczenie jasnych i czytelnych regut postepowania i granic.

W celu okreslenia warunkéw zapewniajacych uczniom bezpieczenstwo
w szkole ustala sig, co nastepuje:

1

W kazdym przypadku rozwigzywania probleméw zwigzanych z naruszeniem

przez ucznia obowigzujgcych w szkole zasad, niezbedna jest $cista wspdlpraca

przedstawicieli szkoty z rodzicami ucznia:

a) rodzice ucznia sa bezzwilocznie zawiadamiani o kazdym przypadku
naruszenia przez niego obowigzujgcych w szkole zasad zwigzanych
z bezpieczenstwem,

b) w celu rozwigzania zaistniatego problemu wychowawca w porozumieniu

z pedagogiem szkolnym:

ustala jak najblizszy termin spotkan z uczniem i jego rodzicami,

prowadzi rozmowe interwencyjng z uczniem,

prowadzi rozmowe z rodzicami, w czasie ktérej wspolnie ustala dalsze

dziatania wobec dziecka, zasady wspoéipracy miedzy rodzicami a szkota,

oraz (ewentualnie) mozliwos¢ uzyskania pomocy specjalistycznej,

uczen w obecnosci rodzicow podpisuje kontrakt, w ktérym zobowigzuje

sie do przestrzegania okreslonych w kontrakcie regut zachowania, nadzér nad

wypetnieniem kontraktu przez ucznia sprawuja rodzice i przedstawiciel szkoty,

c) uczniowie potrzebujacy pomocy specjalistycznej sg kierowani do odpowiednie;
poradni/placéwki.

W przypadku zagrozenia zdrowia ucznia szkota zapewnia mu niezbedng opieke

medyczna (np. wzywane jest pogotowie).

Policja jest wzywana w przypadku:

a) gdy zachowania ucznia zagrazaja bezpieczenstwu innych oséb lub jemu
osobiscie,

b) znalezienia na terenie szkoly nielegalnych substancji psychoaktywnych,

c) gdy istnieje podejrzenie, ze uczehn moze posiadac¢ nielegalne substancje
psychoaktywne,

d) kradziezy lub innych wykroczen.

W klasie ucznia lub uczniéw, ktoérzy dopuscili sie zlamania obowigzujgcych

w szkole zasad, sg prowadzone dodatkowe zajecia profilaktyczne.

Dziatania interwencyjne i profilaktyczne sa prowadzone przez specjalnie

przeszkolonych pracownikow szkoty.

v

Y v

‘7’
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lll. Zadania Dyrektora szkoly, wychowawcy i pedagoga szkolnego.

. Zaistniatg sytuacje Dyrektor szkoly lub pedagog szkolny omawia z uczniami
w klasie w obecnosci wychowawcy.

. Na zebraniu cztonkéw Rady Pedagogicznej przeprowadza sie analize
zaistnialego zdarzenia, a takze dokonuje oceny zachowan dziecka
w kontekscie jego dotychczasowego zachowania i podejmuje decyzje
o jego dalszych losach /wsparcie, pomoc, kara, przeniesienie/.

. £ kazdej rozmowy przeprowadzonej na terenie szkoly odnosnie sytuacji
wymienionych w powyzszych procedurach nalezy sformutowa¢ notatke,
ktérg podpisuja osoby uczestniczace w rozmowie.

. Wychowawca, stosujac system kar i nagréd zgodnych z WZO, stara sie
rozwigzywac zaistniate problemy wychowawcze. Z kazdej przeprowadzonej
rozmowy wychowawczej z uczniem, a takze z rodzicami danego ucznia
sporzadza notatke, ktéra podpisujg osoby w niej uczestniczace.

. W przypadku narastajacych trudnosci wychowawczych z danym uczniem
wychowawca jest zobowigzany niezwtocznie powiadomié pedagoga szkolnego.

IV. Metody wspoétpracy szkoly z policja.

. W ramach pracy profilaktyczno — wychowawczej szkota i policja utrzymuja stata,
biezaca wspotprace w zakresie profilaktyki zagrozen.
. Koordynatorami wspétpracy sa: pedagog szkolny oraz specjalista do spraw
nieletnich i patologii wtasciwej jednostki policji.
. W ramach wspétpracy policji ze szkota organizuje sie:

~ spotkania Rady Pedagogicznej z zaproszonymi specjalistami ds. nieletnich

i patologii, podejmujace tematyke zagrozen przestepczoscia i demoralizacja

dzieci i modziezy w $rodowisku lokalnym,
» spotkania tematyczne miodziezy szkolnej z udziatem policjantéw m.in.
na temat odpowiedzialno$ci nieletnich za popefniane czyny karalne, prawnych
aspektéow narkomanii, wychowania w trzezwosci, zachowan ryzykownych,
sposobow unikania zagrozen,
rozmowy z policjg o zdarzeniach na terenie szkoty wypeiniajacych znamiona
przestepstwa, stanowiacych zagrozenie dla zycia i zdrowia uczniéw oraz
przejawach demoralizacji dzieci i mtodziezy,
wspolny, szkoly i policji, udziat w lokalnych programach profilaktycznych
zwigzanych z zapewnieniem bezpieczeristwa uczniom oraz zapobiegania
demoralizacji i przestepczosci nieletnich.

\ 74

Y

Strona 5 z 43



V. Zasady interwencji profilaktycznej

Interwencje przeprowadza pedagog szkolny wspdlnie z wychowawcg klasy
w sytuacjach zagrozenia ucznia:

» uzaleznieniem,

» przestepczoscia,

» demoralizacja,

#» zachowaniami ryzykownymi.

Celem interwencji profilaktycznej jest:

N

» udzielenie wsparcia i pomocy uczniowi i rodzicom przez dostarczenie informacji,
zaproponowanie wspétpracy pomiedzy domem a szkota,

» zapobieganie  problemom  zwiazanym Z  zagrozeniem uzaleznieniami,

przestepczosciag, demoralizacja.

W sytuacji zagrozenia ucznia uzaleznieniem, przestepczoscia, demoralizacja,
zachowaniami ryzykownymi:

.

2.

Wychowawca wspdlnie z pedagogiem zbiera informacje o sytuacji ucznia i na ich

podstawie dokonuje wstepnej diagnozy, analizy i oceny probleméw ucznia.

Wychowawca wspélnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe z uczniem, podczas ktérej

przekazuja uczniowi:

» spostrzezenia o zmianach, jakie zaszty w jego funkcjonowaniu,

» informacje o konsekwencjach wynikajgcych z jego zachowan,

» komunikat o =zakazie zachowan ryzykownych, zwigzanych z zagrozeniem
uzaleznieniami, przestepczoécia, demoralizacja - powotujac sie na Statut,

# informacje o koniecznosci poinformowania rodzicow.

Wychowawca wzywa rodzicow do szkoly i wspélnie z pedagogiem przeprowadza z nimi

rozmowe, informujac o:

» przyczynach, dla ktorych szkota szczegolnie zainteresowata sie dzieckiem,

» zagrozeniach zdrowia i bezpieczenistwa dziecka zwigzanych z zachowaniami
ryzykownymi, uzaleznieniami, przestepczoscia, demoralizacja.

Efektem rozmowy z rodzicami powinna by¢ pisemna umowa z nimi, uwzgledniajgca:

liste zachowan ucznia podlegajgcych kontroli tak w domu, jak i w szkole,

zasady zachowania ucznia w szkole i w domu,

konsekwencje i przywileje wobec ucznia,

zobowigzania obu stron - rodzicéw i szkoly - o nawigzaniu Scistej wspéipracy

/ staly kontakt ze szkota, wymiana uwag, spostrzezen odnos$nie ucznia, itp./,

» czas obowigzujacej umowy.

W obecnosci rodzicow wychowawca lub pedagog rozmawia z dzieckiem, zobowigzujac je

do zmiany swojego zachowania. Efektem tej rozmowy winno by¢ podpisanie kontraktu

z dzieckiem z uwzglednieniem:

» zobowiazania ucznia do powstrzymania sie od negatywnych zachowan,

» ustalenia zasad zachowania w domu i w szkole,

» odebrania przywilejow (wyjazd na wycieczke, uczestnictwo w imprezach, itp.),

» wymiany obserwacji miedzy szkotg a rodzinag.

Wychowawca wspélnie z pedagogiem monitoruja realizacje kontraktu poprzez:

» obserwowanie ucznia w szkole,

~ nagradzanie korzystnych zmian w jego zachowaniu.

YV V V
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1. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA
Z UCZNIEM SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

. Wychowawca podejmuje dziatania zmierzajace do eliminacji trudnosci
| rozwigzania probleméw ucznia zwigzanych z funkcjonowaniem w szkole.

. W przypadku utrzymujgcych sie trudnosci wychowawczych z uczniem nauczyciel
inicjuje wspotprace z rodzicami i  pedagogiem celem uzyskania pomocy
| wsparcia w przezwyciezaniu problemoéw wychowawczych.

. W razie potrzeby wychowawca /pedagog/ wystepuje do rodzicéw z propozycja
badan w poradni psychologiczno - pedagogicznej, rzetelnie informujac
ich 0 znaczeniu opinii psychopedagogicznej w dalszej edukacji dziecka.

. Wychowawca ze spotkania z rodzicami sporzadza notatke.
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2. PROCEDURA POSTEPOWANIE W PRZYPADKU AGRESYWNEGO
ZACHOWANIA UCZNIA, BOJKI LUB POBICIA

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly niezwlocznie przerywa agresywne
zachowanie i w miare mozliwosci, rozdziela uczestnikow zdarzenia, dbajac

o bezpieczenstwo witasne i innych oséb.

. Poszkodowanemu uczniowi nalezy zapewni¢ opieke i udzielic pierwszej

pomocy odpowiednio do jego stanu.

. W przypadku, gdy w wyniku bojki lub pobicia uczen doznat obrazen albo jego
stan zdrowia budzi niepokdj, nalezy niezwiocznie wezwa¢ pogotowie
ratunkowe — tel. 999 lub 112.

. O zdarzeniu nalezy poinformowa¢ Dyrektora szkoty, wychowawce

oraz rodzicéw/opiekundéw prawnych uczniow.

. W przypadku powaznego =zdarzenia, podejrzenia popetnienia czynu
zabronionego lub uzycia niebezpiecznego narzedzia Dyrektor szkoly

podejmuje decyzje zawiadomieniu Policji.

. Z przebiegu zdarzenia i podjetych dziatan sporzadza sie notatke.
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1.

2,

3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
POJAWIENIA SIE KONFLIKTOW W SZKOLE

Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoly rozwiazuje sie nastepujaco:

>

“7’

v

Y

konflikt pomiedzy uczniami danej klasy rozstrzyga wychowawca klasy.
Pomoca stuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dtugotrwatego,
ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajgcym
konflikt proszeni sg rodzice uczniow,

konflikt pomiedzy uczniami réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny
we wspolpracy z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego,
ostrego konfliktu, o udziat w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym
konflikt, proszeni sa rodzice uczniow,

konflikt pomigdzy uczniem i nauczycielem rozstrzyga Dyrektor Zespotu
wspolnie z pedagogiem szkolnym i wychowawca ucznia. W sytuacjach
diugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu wyjasniajgcym
i zamykajacym konflikt proszeni sa rodzice ucznia,

konflikt miedzy nauczycielami rozstrzyga Dyrektor Zespotu,
a w ostatecznosci Rada Pedagogiczna,

konflikt miedzy nauczycielem a Dyrektorem rozstrzyga Rada
Pedagogiczna, a w razie konieczno$ci organ nadzorujacy szkote,
konflikt miedzy nauczycielem, a rodzicami ucznia rozstrzyga Dyrektor,
a w razie koniecznosci Rada Pedagogiczna, przy czym rodzic ma prawo

odwotac¢ sie do organu nadzorujgcego szkofe.

Spory rozstrzygane sa polubownie.

3. Termin posiedzenia ustalany jest wspolnie przez zainteresowane strony.

4,

Z polubownego spotkania sporzadzany jest protokét, przechowywany

u Dyrektora Zespotu.
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4. POSTEPOWANIE NAUCZYCIELI W PRZYPADKU
NIEDOZWOLONEGO UZYCIA TELEFONU KOMORKOWEGO
PRZEZ UCZNIA

W przypadku stwierdzenia, ze uczen ztamat zasady dotyczace korzystania

z telefonébw komérkowych na terenie szkoly nauczyciel powinien podjaé

nastepujace kroki:

1. Nauczyciel poleca uczniowi wytaczenie aparatu telefonicznego i oddanie go.

2. W razie, gdy uczen odmawia oddania telefonu nalezy (za zgoda rodzicow)
przeszukac¢ plecak w obecnos$ci wybranego przez niego ucznia oraz dwéch
nauczycieli.

3. W przypadku braku zgody rodzicow na przeszukanie, nalezy bezzwtocznie
wezwac do szkoty rodzicéw ucznia w celu wyjasnienia ww. sytuacji.

4. Wychowawca odnotowuje niewtasciwe zachowanie ucznia zgodnie

z wewnatrzszkolnymi zasadami oceniania.
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5. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC ZJAWISKA
DEMORALIZACJI UCZNIA

. Nauczyciel / inny pracownik szkoly przekazuje uzyskana informacje

wychowawcy klasy.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem w obecnos$ci rodzicow.

3. W przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania

negatywnego postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegéinego
nadzoru nad dzieckiem.
. Proponuje rodzicom skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziat

dziecka w programie terapeutycznym.

5. Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga i Dyrektora szkoty.

6. Jezeli rodzice odmawiajg wspoéipracy lub nie stawiajg sie do szkoly, a nadal

naplywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, Dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje.

. Nauczyciel / Wychowawca sporzadza notatke.
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6. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA
WOBEC NAUCZYCIELI | INNYCH PRACOWNIKOW SZKOLY

1. Nauczyciel informuje Dyrektora szkoty o zdarzeniu.

Ul

Dyrektor zapewnia nauczycielowi bezpieczenstwo, a w razie potrzeby pomoc
przedmedyczng i wzywa pogotowie.

Dyrektor podejmuje kroki adekwatne do zagrozenia ( np. zawiadomienie
organéw policji).

Dyrektor informuje rodzicow ucznia/uczniéw o zaistniatej sytuaciji.

Nauczyciel przekazuje informacje - notatke ze zdarzenia - Dyrektorowi szkoly.
Dyrektor bada sprawe i sporzadza szczegoétowag dokumentacije zajscia.

Jesli sprawa nie wymaga interwencji policji, wychowawca, poszkodowany
nauczyciel, rodzice i uczen (jesli byla grupa uczniéw, to kazdy z nich
indywidualnie) spisuje kontrakt.

Wychowawca monitoruje przestrzeganie zapiséw kontraktu.

9. Jesli uczen Ilub jego rodzice nie dotrzymujg kontraktu, wychowawca

zawiadamia Dyrektora szkoty.

10. Dyrektor sktada doniesienie na policje.
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7. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UCHYLAJACEGO SIE
OD REALIZOWANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO

- Nauczyciel odnotowuje kazda nieobecnosé¢ ucznia na prowadzonych zajeciach
lekcyjnych.

. Rodzice majg obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnosci dziecka w terminie
ustalonym przez wychowawce.

. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie,
wychowawca powiadamia o nieobecnosciach rodzicéw /prawnych opiekunow/
ucznia.

. Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie, listownie. Rodzice mogg tez byé
poproszeni o zgtoszenie sie do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

. W przypadku braku wspoétpracy rodzica /opiekuna prawnego/ z wychowawcy -
rodzic nie uczestniczy w zebraniach, konsultacjach, nie wyraza checi
na spotkania indywidualne oraz w przypadku dalszego uchylania sie ucznia
od obowigzku szkolnego, wychowawca zgtasza ten fakt pedagogowi szkolnemu.

. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnosci ucznia poprzez rozmowe z uczniem
lub rodzicami ucznia na terenie szkoly albo wywiad w domu rodzinnym ucznia.

. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmujg wspoéine
dziatania zaradcze w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego
przez danego ucznia.

. W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciagu nie realizuje obowiazku szkolnego,
pedagog szkolny w porozumieniu z Dyrektorem i wychowawcg ucznia pisemnie
informuje sad rejonowy /wydziat rodzinny i nieletnich/ o uchylaniu sie ucznia
od obowiazku szkolnego.

. Sad rejonowy stosuje odpowiedni $rodek wychowawczy, zapobiegajac

w ten sposoéb demoralizacii ucznia.
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8. PROCEDURA POSTEPOWANIA
W PROFILAKTYCE | ZWALCZANIU WSZAWICY

Dyrektor/wicedyrektor szkoly zarzadza dokonanie przez pielegniarke kontroli
czystosci skory glowy wszystkich dzieci w danej klasie, z zachowaniem zasady
intymnos$ci (kontrola indywidualna w gabinecie pielegniarki szkolnej). Kontrola
moze by¢ przeprowadzona z inicjatywy pielegniarki szkolnej lub wychowawcy
klasy (nauczyciela), ktéry stwierdzi takg konieczno$¢ i/lub rodzice zgtosza mu fakt
wystepowania wszy u dzieci.

Pielegniarka szkolna (lub w sytuacji braku pielegniarki szkolnej — wychowawca
klasy) zawiadamia rodzicow dzieci, u ktérych stwierdzono wszawice
o koniecznosci podjecia niezwilocznie zabiegow higienicznych skory glowy.
Zalecane jest pozostawienie dziecka w domu do czasu usuniecia problemu
skérnego. W razie potrzeby instruuje rodzicow o sposobie dziatan, informuje tez
o koniecznosci poddania sie kuracji wszystkich domownikéw i monitoruje
skutecznos¢ dziatan, jednoczes$nie informuje Dyrektora szkoty o wynikach kontroli
i skali zjawiska.

Wychowawca klasy informuje wszystkich rodzicow o stwierdzeniu wszawicy
u dzieci w klasie z zaleceniem codziennej kontroli czystosci glowy dziecka
przez rodzicéw oraz czystosci gtéw domownikow.

W przypadku, gdy rodzice zgtoszg trudnosci w przeprowadzeniu kuracji (np. brak
srodkow na zakup preparatu), Dyrektor szkoly we wspolpracy z osrodkiem
pomocy spofecznej, udzielaja rodzicom lub opiekunom prawnym niezbednej
pomocy.

Pielegniarka szkolna po uptywie 7 -10 dni kontroluje stan czysto$ci skory glowy
dzieci po przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicéw i ocenia
skutecznos¢ podjetych zabiegéw.

W  sytuacji stwierdzenia nieskutecznosci zalecanych dziatan, pielegniarka
zawiadamia o tym Dyrektora placéwki w celu podjecia bardziej radykalnych
krokéw (zawiadomienie osrodka pomocy spofecznej o koniecznosci wzmozenia
nadzoru nad realizacjg funkcji opiekunczych przez rodzicow dziecka

oraz udzielenia potrzebnego wsparcia).
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9. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
WAGAROW, SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOLY
LUB SWIETLICY SZKOLNEJ

. Wychowawca na biezaco powiadamia telefonicznie rodzicow (opiekunow
prawnych) o nieobecnosciach na lekcjach.

. Ustala we wspotpracy z pedagogiem przyczyne szkolnych wagaréw i miejsce
pobytu ucznia w czasie nieobecnosci w szkole.

. Wzywa do szkoly rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia i przeprowadza
rozmowe z rodzicami w obecno$ci ucznia. Zobowigzuje ucznia do zaniechania
wagarow

i samowolnego opuszczania szkoty, a rodzicéw do kontrolowania frekwencii
dziecka. Ustala z rodzicami strategie postepowania. Sporzadza notatke
z przeprowadzonej rozmowy podpisanej przez rodzica i ucznia (do teczki
wychowawcy).

. W przypadku braku poprawy i czestej nieobecnosci ucznia spowodowane;
wagarami informuje o zdarzeniu pedagoga szkolnego.

. Pedagog w porozumieniu z Dyrektorem szkolty wzywa rodzicéw na rozmowe
celem wyjasnienia sytuacji i poinformowania o konsekwencjach prawnych
wynikajacych

z nierealizowania obowiazku szkolnego przez dziecko.

. W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszelkie dostepne jej érodki oddziatywan
wychowawczych, a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych efektéw,
Dyrektor szkoly powiadamia pisemnie sad rodzinny lub policie oraz organ

prowadzgcy.
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10. PROCEDURA REAGOWANIA NA ZJAWISKA CYBERPRZEMOCY,
UZALEZNIENIA OD MEDIOW ELEKTRONICZNYCH

. Nauczyciel, ktory nie jest wychowawca i ma wiedze o przestepstwie, przekazuje
informacje wychowawcy, ktéry przekazuje jg pedagogowi i Dyrektorowi szkoty.

. Nauczyciel, pedagog szkolny Ilub Dyrektor szkoty przyjmuje informacje
o wykroczeniu — odnotowuje informacje i godzine zgtoszenia.

. Pedagog, Dyrektor wraz z wychowawca udzielajg emocjonalnego wsparcia
ofierze przemocy, a w razie koniecznosci, np. zapewniajg niezbedng pomoc
lekarska pokrzywdzonemu, zapewniaja takze ochrone $wiadkowi.

. Pedagog lub Dyrektor szkoty ustala okolicznosci zdarzenia i identyfikuje

sprawce. Przeprowadza rozmowe z uczniem - sprawcg o jego zachowaniu.

5. Pedagog obejmuje sprawce pomoca psychologiczno- pedagogiczng.

. Pedagog powiadamia rodzicéw sprawcy i omawia z nimi zachowanie dziecka.

7. Pedagog lub Dyrektor szkoty zawiadamia sad rodzinny i policje.
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11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZAUWAZENIA PALENIA PRZEZ UCZNIA
PAPIEROSOW / E - PAPIEROSOW

. Pracownik przekazuje informacje wychowawecy klasy lub pedagogowi szkolnemu.
. Wychowawca /pedagog szkolny/ wzywa do szkoly rodzicow /prawnych
opiekunow/ i przekazuje im informacje o fakcie palenia papieroséw przez ucznia.

. Wychowawca /pedagog szkolny przeprowadza z uczniem i jego rodzicami
rozmowe dotyczgca przyczyn i konsekwencji palenia papieroséw.

. Efektem rozmowy powinno by¢ zawarcie umowy naprawczej, w ktérej uczen
zobowiazuje si¢ do niepalenia papierosow, rodzice za$ do szczegélnej kontroli
dziecka.

. W przypadku ponownego palenia papieroséw decyzja Dyrektora szkoly, uczen
moze by¢ zawieszony w prawach ucznia /np. zakaz udzialu w wycieczce,
imprezie szkolnej/.

. W przypadku powtarzajgcego sie¢ palenia papieroséw przez ucznia, pedagog
szkolny w porozumieniu z wychowawca podejmuje dziatania terapeutyczne

wobec ucznia.

Strona 17 z 43



12. PROCEDURA W PRZYPADKU ZACHOWANIA
UNIEMOZLIWIAJACEGO PROWADZENIE LEKCJI
(WULGARNE ZACHOWANIA, BRAK REAKCJI NA UWAGI NAUCZYCIELA)

1. Jezeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniéw nie pozwala
nauczycielowi realizacje lekcji, powinien wysfac¢ on przewodniczacego samorzadu
klasowego =z informacja do pedagoga szkolnego, a w przypadku,
gdy go nie zastanie do Dyrektora szkoly. Nauczyciel uczacy moze réwniez
skorzystac¢ w tej sytuacji z pomocy pracownika niepedagogicznego obstugujgcego
dane pietro. Pracownik ten jest zobowigzany do udzielenia nauczycielowi
wszelkiej pomocy.

2. Pedagog szkolny zobowiazany jest udac sie do sali wskazanej przez nauczyciela
i ustali¢, ktérzy uczniowie przeszkadzajg nauczycielowi, a w razie koniecznosci
zabrac ich z sali lekcyjnej do odrebnego pomieszczenia, np. do pokoju pedagoga
lub do biblioteki szkolne;j.

3. Pedagog szkolny przeprowadza z uczniami rozmowe i ustala konsekwencje
zachowania, w zaleznosci od popetnionego wykroczenia.

4. Jezeli uczen w sposob powazny naruszyt zasady obowigzujace w szkole,
wychowawca na wniosek pedagoga powiadamia rodzicow ucznia o jego
zachowaniu.

5. Jezeli uczen w razacy sposéb ztamat zasady lub w dalszym ciagu nie wyraza
checi poprawy swego zachowania, pedagog powiadamia Dyrektora szkoty
i wzywa rodzicéw do natychmiastowego przybycia do szkoty.

6. Jezeli przyczyna zaktécenia toku lekcji byly przypadki okre$lone w innych
procedurach - postepowac nalezy wg tych procedur.

7. Konsekwencje zgodne ze statutem szkoty:
» uwaga pisemna do zeszytu uwag oraz w dzienniku elektronicznym,
» nagana wychowawcy klasy,
» przeniesienie do réwnolegtej klasy,
» obnizenie oceny z zachowania.

» zakaz udziatu w wycieczkach i dyskotekach szkolnych.

UWAGA!

Nie nalezy zakidécac toku lekcji innym nauczycielom (np. wychowawcom uczniow,

ktorych zachowanie uniemozliwiato prowadzenie lekcji innemu nauczycielowi).
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13. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DZIECKA
KRZYWDZONEGO, GDY RODZICE ODMAWIAJA WSPOLPRACY
ZE SZKOLA LUB RODZINA JEST NIEWYDOLNA WYCHOWAWCZO
(RODZICE UZALEZNIENI OD ALKOHOLU, NARKOTYKOW
LUB PRZEJAWIAJACY ZACHOWANIA MOGACE $WIADCZYC
O ZABURZENIACH PSYCHICZNYCH)

. W przypadku ujawnienia sytuacji, w ktérej skrzywdzone jest dziecko, nauczyciel
lub inny pracownik szkoly zobowiazany jest zgtosi¢ ten fakt wychowawcy
lub pedagogowi szkolnemu.

. Wychowawca /pedagog szkolny/ przeprowadza z osoba powiadamiajaca
wywiad w celu ustalenia jak najwiekszej ilosci faktow.

. Wychowawca wraz z pedagogiem szkolnym przeprowadza z uczniem
skrzywdzonym rozmowe, udzielajgc mu doraznego wsparcia.

. W przypadku fizycznego  skrzywdzenia uczern  odprowadzony jest
przez wychowawce do pielegniarki szkolnej, ktdra ocenia stan zdrowotny dziecka,
udziela pierwszej pomocy i w uzasadnionych przypadkach telefonicznie
powiadamia rodzicéw o konieczno$ci zgtoszenia sie do szkoty po dziecko.

. Do szkoty zostajg zaproszeni rodzice dziecka krzywdzonego. Pedagog szkolny
wraz z wychowawcg powiadamiajg ich o podjetych przez szkote dziataniach
interwencyjnych. W celu kontynuacji udzielania wsparcia dziecku krzywdzonemu,
zostaje zaproponowana pomoc psychologa poza szkota, a w szkole indywidualna
pomoc o charakterze terapeutycznym prowadzona przez pedagoga szkolnego.

. W przypadku podejrzenia o krzywdzenie dziecka przez osoby doroste,
po wstepnym rozpoznaniu sprawy, pedagog we wspotpracy z Dyrektorem kieruje
sprawe do sadu rodzinnego.

. Wychowawca sporzadza notatke.
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14. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UZYSKANIA INFORMACJI, ZE UCZEN UZYWA ALKOHOLU
LUB INNYCH SRODKOW ODURZAJACYCH
ALBO POD ICH WPLYWEM ZNAJDUJE SIE NA TERENIE SZKOLY

. Ucznia nalezy odizolowa¢ od pozostatych uczniow, zapewniajac mu

jednoczesnie opieke osoby dorostej. Nie nalezy pozostawia¢ go samego.

. Nalezy powiadomi¢ Dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunéw prawnych

ucznia.

. Jezeli stan ucznia wskazuje na mozliwo$¢ zatrucia lub zagrozenia zdrowia,
w szczegdlnosci wystepuja zaburzenia $wiadomosci, utrata przytomnosci,
drgawki, trudnosci w oddychaniu lub inne niepokojace objawy, nalezy
niezwlocznie wezwaé pogotowie ratunkowe — tel. 999/112. Nie nalezy

oczekiwaé z wezwaniem pomocy na przyjazd rodzicow/opiekunow prawnych.

. Do czasu przyjazdu pogotowia nalezy udziela¢ pierwszej pomocy w zakresie
swoich umiejetnosci i stosowaé sie do wskazéwek dyspozytora numeru

alarmowego.

. Dalsze dziatania podejmuje Dyrektor szkoly odpowiednio do okolicznosci

zdarzenia.

. Z przebiegu zdarzenia i podjetych dziatan sporzadza sig notatke.
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15. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PODEJRZENIA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE
SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

. Nauczyciellwychowawca w obecnosci innej osoby /wychowawca, pedagog,
Dyrektor, itp./ ma prawo zazadac, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat
zawarto$é torby szkolnej oraz kieszeni /we wiasnej odziezy/, ewentualnie innych
przedmiotow budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwana
substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odziezy ani teczki ucznia - jest to czynnos¢ zastrzezona wylgcznie
dla policji.

. W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawartosci teczki, Dyrektor szkoty wzywa policje,
ktora przeszukuje odziez i przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza
znaleziong substancje i zabiera jg do ekspertyzy.

. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel/wychowawca,
po odpowiednim zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwiocznie przekazac
ja do jednostki policji. Wczesniej probuje ustali¢, w jaki sposob i od kogo, uczen
nabyt substancje.

. Z przebiegu sytuacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

5. O swoich spostrzezeniach powiadamia Dyrektora szkoly, pedagoga

oraz rodzicow /prawnych opiekunéw/ ucznia.
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16. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZNALEZIENIA
NA TERENIE SZKOLY SUBSTANCJI PRZYPOMINAJACEJ NARKOTYK

. Nauczyciel (pracownik szkoly), zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza
substancje przed dostgpem do niej niepowotanych oséb oraz jej ewentualnym
zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.

. O ile to mozliwe, probuje ustali¢ (w zakresie dziatan pedagogicznych)
do kogo znaleziona substancja nalezy.

. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu pedagoga szkolnego i Dyrektora szkoty,
ktory wzywa policje.

. Po przyjezdzie policji Dyrektor szkoty niezwlocznie przekazuje zabezpieczona

substancje i przekazuje informacje dotyczgce szczegdétéw zdarzenia.
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17. PROCEDURA POSTEPOWANIA
WOBEC POPELNIENIA CZYNU KARALNEGO

. Nalezy zapewnié poszkodowanemu uczniowi bezpieczerstwo i odseparowac

go od sprawcy, jezeli jest to konieczne.
. Nalezy udzieli¢ uczniowi pierwszej pomocy odpowiednio do jego stanu.

. W przypadku obrazerr wymagajacych pilnej pomocy medycznej lub gdy stan
zdrowia ucznia budzi niepokéj, nalezy niezwlocznie wezwaé pogotowie

ratunkowe — tel. 999/112.

. O zdarzeniu nalezy powiadomi¢ Dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunow

prawnych ucznia.

. Dyrektor szkoly podejmuje dalsze dziatania, w tym — gdy zachodzg ku temu

przestanki — zawiadamia Policje.

. Nalezy zabezpieczy¢ dostepne informacje dotyczace zdarzenia i sporzgdzic

notatke.
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18. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA,
KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

. Nauczyciel / inny pracownik szkoly udziela pierwszej pomocy
(przedmedycznej) badz zapewnienia jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza
w przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.

. Niezwtocznie powiadamia Dyrektora szkoty.

3. Powiadamia rodzicow ucznia.

. Niezwtocznie nalezy wezwac policje w przypadku, kiedy istnieje konieczno$é
profesjonalnego zabezpieczenia $ladéw przestepstwa, ustalenia okolicznosci
i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

. Nauczyciel sporzadza notatke.
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19. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
KRADZIEZY NA TERENIE SZKOLY

. W przypadku zgloszenia kradziezy lub zniszczenia sprawg zajmuje

sie pracownik pedagogiczny, ktéremu kradziez lub zniszczenie zgloszono.
O fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwitocznie powiadamiany jest Dyrektor

Zespotu.

3. Dyrektor moze przekazac¢ prowadzenie wyjasnien innej osobie.

4. Dyrektor Zespotu Ilub wyznaczona przez niego osoba bezzwlocznie

zawiadamia rodzicow ucznia poszkodowanego, jak i podejrzanego
o dokonanie kradziezy lub zniszczenia o podjetych przez pracownika
dziataniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.

W przypadku kradziezy lub zniszczenia bedacego przejawem wandalizmu
sprawa obligatoryjnie jest zgtaszana policji.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie, zniszczenie,
pozostawienie bez nadzoru nauczyciela lub innego pracownika szkoty
przedmiotéw wartosciowych (np.: telefon, torba, plecak, przedmioty
audiowizualne, zegarek). Przedmioty wartosciowe uczen przynosi do szkoty

na wiasng odpowiedzialnosc.
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20. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
ZGLOSZENIA PRZEZ UCZNIA PRZEMOCY DOMOWEJ

. W przypadku pozyskania informacji o stosowaniu przemocy w rodzinie wobec
dziecka nastepuje wszczecie procedury ,Niebieskiej Karty”
poprzez wypetnienie formularza ,Niebieska Karta — A” przez nauczyciela,
ktéry uzyskat informacje na ten temat badz zostato mu to zgtoszone.

. Wzér formularza ,Niebieska Karta — A” jest okreslony w Zataczniku nr 1
do Procedury.

. Czynnosci podejmowane i realizowane w ramach procedury przeprowadza
sie w obecnosci rodzica (opiekuna prawnego).

. Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, ze stosujg przemoc
w rodzinie wobec dziecka sa rodzice/opiekunowie prawni, dziatania
z udziatem dziecka przeprowadza si¢ w obecnosci najblizszej mu osoby
petnoletniej.

. W przypadku, gdy takiej osoby nie ma, funkcje opiekuncza przejmuje
pracownik pedagogiczny szkoty.

. Wszczynajac procedurg, podejmuje sie dziatania interwencyjne majace
na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniowi, co do ktorego istnieje
podejrzenie, ze jest dotkniety przemocg domowa.

. Pedagog sporzadza notatke.
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21. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PRZEBYWANIA OBCEJ OSOBY NA TERENIE SZKOLY

Przez osobe ,obca” na terenie szkoty rozumie sig osobe, ktéra:

> nie jest rodzicem ucznia tej szkoty,
> nie jest pracownikiem szkoty,

nie jest osobg zaproszong przez dyrekcje szkoly, wychowawce klasy

Y

lub innego pracownika,

» ktéora swoim zachowaniem w wyrazny sposéb narusza zasady
i normy wspotzycia spofecznego badz tez w inny sposob stanowi zagrozenie
dla porzadku na terenie szkoty oraz bezpieczenstwa uczniow lub innych oséb

przebywajgcych na terenie szkoty.

Kazdy nauczyciellinny pracownik szkoly w przypadku, gdy zauwazy na terenie

szkoly osobe, ktorej zachowanie lub wyglad wzbudza niepokdj:

1.
2
3.

Obserwuje zachowanie tej osoby, ustala powody jej obecnosci w szkole.

Jesli uzna za stosowne, prosi jg o opuszczenie terenu szkoty.

W przypadku powstania watpliwosci lub ujawnienia niepokojacych zachowan
z jej strony, informuje Dyrektora szkoly i wspdlnie z nim podejmuje mediacje
w celu naklonienia jej do jasnego okreslenia celu swojego pobytu
lub tez opuszczenia terenu szkoty.

W sytuacjach drastycznych niezwiocznie powiadamia policie i jednoczesnie
podejmuje dziatania, majace na celu zabezpieczenie uczniow i pracownikow

przed skutkami niebezpiecznych zachowar osoby obcej.
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22. PROCEDURA POSTEPOWANIA
Z DZIECKIEM PRZEWLEKLE CHORYM W SZKOLE

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, wychowawca powinien:

1

Pozyska¢ od rodzicow (opiekunéw prawnych) ucznia szczegotowe informacje
na temat jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.
Zapoznac¢ kadre pedagogiczng i pozostalych pracownikdéw szkolty w zakresie
postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia
objawow czy ataku choroby.

W porozumieniu z pielegniarkg lub lekarzem, wspdinie z pracownikami szkoty
opracowa¢ zasady postepowania w stosunku do kazdego chorego ucznia,
zaréowno na co dzien, jak i w przypadku zaostrzenia objawéw czy ataku choroby.
Procedury te moga uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu
lekéw, wykonywaniu pomiarow poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu
positkéw, sposdb reagowania itp.

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole, Dyrektor
lub wychowawca niezwlocznie informuje o zaistniatej sytuacji rodzicow

lub prawnych opiekunoéw.

Strona 28 z 43



23. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
SAMOOKALECZENIA UCZNIA

1. Ucznia, ktéry dokonat samookaleczenia, nie nalezy pozostawia¢ samego.
Nalezy zapewni¢ mu spokojne i bezpieczne miejsce oraz opieke osoby
doroste;.

2. Nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy odpowiednio do rodzaju i rozlegtosci
obrazen.

3. W przypadku powaznego zranienia, silnego krwawienia, utraty przytomnosci
lub innego stanu wskazujgcego na zagrozenie zdrowia lub zycia, nalezy
niezwlocznie wezwaé pogotowie ratunkowe — tel. 999 lub 112.

4. Nalezy powiadomi¢ Dyrektora szkoty, psychologa/pedagoga szkolnego oraz
rodzicow lub opiekundow prawnych ucznia.

5. Uczen powinien zostaé objety dalszym wsparciem psychologiczno-
pedagogicznym, a podjete dziatania nalezy udokumentowac.
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24. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA

. Pracownik szkoty, ktéry powzigt wiadomos$¢ o wypadku ucznia, niezwlocznie

zapewnia poszkodowanemu opieke oraz udziela pierwszej pomocy.

. Jezeli stan poszkodowanego ucznia wskazuje na powazny uraz lub nagte
zagrozenie zdrowia lub zycia, nalezy niezwlocznie wezwaé pogotowie
ratunkowe — tel. 999 lub 112. Wezwania pogotowia nie nalezy uzalezniaé

od wczesniejszego kontaktu z rodzicem lub jego przyjazdu do szkoty.

. O wypadku nalezy niezwlocznie powiadomi¢ Dyrektora szkoty

oraz rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia.

. Miejsce wypadku nalezy zabezpieczy¢ w sposob wykluczajacy dostep osob

niepowotanych, jezeli jest to konieczne i nie utrudnia udzielania pomocy.

. Dalsze postepowanie, w tym dokumentowanie wypadku i powotanie zespotu

powypadkowego, prowadzi sie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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25. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZAGROZENIA PODLOZENIEM LADUNKU WYBUCHOWEGO

Jesli groZba zostata przekazana telefonicznie:

1.

Osoba odbierajgca telefon powinna stara¢ sie zatrzymaé dzwonigcego
przy telefonie tak diugo, jak to mozliwe i zawiadomi¢ kogos wstepnie uméwionym

sygnatem, aby mozna byto zgtosi¢ pro$be o wysledzenie dzwonigcego.

» Zadzwor pod ,997” powiedz operatorowi, ,Tu (imie i nazwisko) z (nazwa
szkoly). Wtasnie mamy telefon na drugiej linii z grozba podiozenia tadunku

wybuchowego. Numer tej linii to ..... Prosze wysledzi¢ dzwonigcego”.

» Podaj wszystkie dodatkowe informacje, jakich potrzebowaé¢ bedzie operator.
Nalezy to robi¢ szybko (nie mozna ustalic numeru, gdy dzwoniacy sie
roztaczy).

Postaraj sie ustali¢, czy dzwonigcym jest osoba dorosfa czy uczen. Jesli jest

to uczen, ustalenie jego tozsamosci moze byc¢ tatwiejsze.

Osoba odbierajgca telefon - grozbe, powinna jak najszybciej wypemié¢ raport

0 otrzymaniu grozby podfozenia tadunku wybuchowego.

Dyrektor powinien oceni¢, czy nalezy ogtosi¢ ewakuacje zagrozonego budynku.

Po podjeciu decyzji o ewakuacji, jesli zagrozony jest jeden konkretny budynek,

nalezy ewakuowac takze budynki przylegte i rozpoczaé przeszukiwanie.

Jesli to mozliwe:

» nie wszczynaj formalnego alarmu,

> uzyj telefonéw wewnetrznych, osobistego powiadomienia przez wyznaczone
osoby, w celu ewakuacji zagrozonych pomieszczen,

> jesli zachodzi koniecznosé ewakuacji catej szkoty, uruchom alarm pozarowy.

Dyrektor moze takze zdecydowa¢ o powiadomieniu strazy pozarnej i policji,

jesli w jego opinii jest to uzasadnione.

Powiadom kuratorium o$wiaty.

7. Powro¢ do zaje¢ szkolnych po przeszukaniu budynku i uzyskaniu zapewnienia

8.

ze strony stuzb, ze jest bezpieczny.

Nie nadawaj zdarzeniu rozgtosu wiekszego niz jest to konieczne.

Jesli otrzymates powiadomienie o grozbie podiozenia tadunku wybuchowego

postepuj zgodnie z punktami od 3 do 7. Grozbe pisemna przekaz policji i postepuij

zgodnie z punktami procedury od 3 do 7.
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26. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ANONIMOWEGO TELEFONU Z POGROZKAMI
LUB INFORMACJAMI O ZAGROZENIU UZYCIEM
MATERIALOW WYBUCHOWYCH

Nauczyciel/inny pracownik szkoty , ktory odebrat telefon z pogrdézkami powinien:

1. Prowadzi¢ rozmowe w sposob umozliwiajgcy uzyskanie jak najwiekszej ilosci

informacji dotyczacych zagrozenia oraz zapamieta¢ istotne dla zdarzenia

informacje: czas trwania rozmowy, dokltadng tre$é, spostrzezenia,

co do charakterystyki osoby dzwonigce;j.

2. Natychmiast powiadomi¢ Dyrektora szkoty.

3. Dyrektor lub osoba upowazniona powiadamia policje, straz pozarng i pogotowie

ratunkowe.

4. Pozosta¢ z uczniami do czasu wyjasnienia sprawy.

5. Dyrektor o zaistniatej sytuacji powiadamia organ prowadzacy szkote oraz nadzér

pedagogiczny.
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27. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ZNALEZIENIA NA TERENIE SZKOLY PODEJRZANEJ PACZKI
LUB NIEBEZPIECZNYCH MATERIALOW

Cechy charakterystyczne dla niebezpiecznych przesyiek:

Y V. V VYV Vv

v

>

twarda koperta,

otwory w kopercie,

nierownomierne roztozenie wagi,
wewnetrzna koperta,

wystajace druty lub folia,

zapach,

podejrzane opakowanie,

tluste plamy, zaolejenia, przebarwienia,

emitowane dzwieki.

Nauczyciel / inny pracownik szkoly nie powinien:

1.

2.

Oproznia¢ zawartosci wszelkich podejrzanych przesyiek, nie przenosié paczki
lub koperty.
Wdychac oparow, dotyka¢, sprawdza¢ smaku, przygladaé sie z bliska.

Nauczyciel / inny pracownik szkoty powinien:

1.

Umiescic ja w jednym, a nastepnie w drugim plastikowym worku,
szczelnie je zamykajgc (zwigzac, zaklei¢ tasma).

Zapewni¢ bezpieczenstwo przebywajacym na terenie szkoly osobom -
w przypadku zagrozenia przeprowadzi¢ ewakuacje osob i mienia.

Uniemozliwi¢ dostep oso6b postronnych do przedmiotéw.

4. Wezwac policje.

Poinformowa¢ sity policyjne o rozktadzie pomieszczen w obiekcie
i 0 ich wyposazeniu oraz rozmieszczeniu wyposazenia.

Zachowac spokdj i opanowanie, nie dopusci¢ do paniki.
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28. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
ATAKU TERRORYSTYCZNEGO,
WTARGNIECIA NAPASTNIKA NA TEREN SZKOLY

Wtargniecie napastnikow do obiektu

1.

Sygnat alarmowy w sytuacji wtargniecia na teren szkoty — pie¢ krotkich

dzwonkow.

. Decyzje o ogloszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego,

w przypadku ujawnienia zagrozenia wynikajacego z wtargniecia uzbrojonego
napastnika na teren placowki, podejmuje kazdy z przeszkolonych
i przygotowanych do tego pracownikéw placéwki, wowczas gdy takie zagrozenie
zauwazy, bedzie miat podejrzenie, ze takie zagrozenie moze za chwile wystapic¢
lub takg informacje o zagrozeniu otrzymat.

Jesli to mozliwe, nalezy ucieka¢ z zagrozonego rejonu drogg ewakuacji
poza rejon zagrozenia, zostawiajgc wszystkie swoje rzeczy w miegjscu,
gdzie si¢ znajdujg. Ewakuowac¢ sie blisko $ciany, nie wychodzi¢ na otwarta
przestrzen. Po drogach ewakuacyjnych poruszac¢ sie szybko, unika¢ blokowania
ruchu, zatrzymywania sie, czy tez gwaltownego napierania na poruszajgcych sie

Z przodu.

Podczas ewakuaciji:

i P
2,

Zachowac cisze, spokdj, rozwage.
Udziela¢ pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to

wplywu na bezpieczenstwo.

3. Ostrzegaé o niebezpieczenstwie.

4. W przypadku opadéw deszczu, $niegu lub panujacego zimna, przeprowadzi¢

dzieci i modziez do innego, wczeséniej ustalonego obiektu.

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa nalezy:

1:

Zamknac¢ drzwi.

2. Zastawic drzwi ciezkim sprzetem, meblem, tawkami.
3.
4

. Wyciszy¢ wszystkie urzadzenia elektroniczne. Jesli to mozliwe, powiadomic

Whytgczy¢ wszystkie swiatta.

stuzby, informowac na biezaco o sytuacji, nie wylaczac telefonu, ale wyciszy¢ go.

5. Potozy¢ sie na podtodze z dala od drzwi i okien.

Zachowac cisze.
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Jezeli nie ma mozliwosci ewakuowac sie, nalezy ukry¢ sie albo zabarykadowaé
W pomieszczeniu bezpiecznym. Jesli zycie lub zdrowie s3g zagrozone
w bezposrednim kontakcie z napastnikiem — nalezy WALCZYC |, a jezeli nie jestesmy
w stanie podjaé walki — NALEZY BLAGAC O LITOSC.

7. Poddac si¢ woli napastnikéw — wykonywac scisle ich polecenia.

8. Stara¢ sie zwréci¢ uwage napastnikow na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi
(personifikowanie siebie i innych — zwracanie sie do uczniéw po imieniu zwieksza
szanse ich przetrwania).

9. Pytac zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrécié do uczniow.

10.ZapamietaC szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia — informacje te moga
okazac sie cenne dla stuzb ratowniczych.

11. Starac sie uspokoi¢ uczniéw — zapanowa¢ nad wlasnymi emocjami.

12.Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

» nie pozwoli¢ uczniom opuszczac pomieszczenia i wygladaé przez drzwi, okna,
» nakazac uczniom potozy¢ sie na podiodze.

13.W chwili podjecia dziatari zmierzajacych do uwolnienia, wykonywaé polecenia
grupy antyterrorystycznej:

1) badz przygotowany na surowe traktowanie przez policje. Dopoki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta,

2) zachowaj cisze,

3) jezeli nie jestes pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi, stuzby zrobia
to same,

4) stosuj sie do wszystkich polecen stuzb,

5) nie trzymaj nic w rekach,

6) nie zadawaj pytan podczas ewakuaciji,

7) unikaj gwattownych ruchéw, alarmujacych gestow,

8) poddaj sie kontroli bezpieczenstwa,

9) jezeli posiadasz informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom.

14.Nauczycielu — po zakonczeniu akcji:

» sprawdz obecnos$¢ uczniow w celu upewnienia sie, czy wszyscy opuscili
budynek,

» 0 braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj policje,

» nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wrocié do domu,

» prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicéw/osoby upowaznione.
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29. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK
WYSTAPIENIA PRZYPADKOW PEDOFILII W SZKOLE

Nalezy bezzwtocznie podjac dziatania majace na celu powstrzymanie tego zjawiska.

1.

W pierwszym kroku po stwierdzeniu zagrozenia nalezy powiadomi¢ Dyrektora
oraz pedagoga szkolnego.

W  przypadku potwierdzenia informacji o pojawianiu si¢ o0so6b obcych,
zaczepiajacych uczniow, nalezy bezzwiocznie powiadomié¢ najblizszg placowke
policiji.

Nastepnie Dyrektor szkoty winien przekaza¢ pracownikom szkoly informacje
o stwierdzonym zagrozeniu.

Wychowawcy klas oraz pedagodzy szkolni winni podja¢ dziatania
profilaktyczne wsrdéd uczniéw w celu wskazania potencjalnego zagrozenia oraz
wskazania mozliwych form przekazania informacji o osobach, ktére moga
stwarzac zagrozenie.

W przypadku stwierdzenia, ze uczen byt molestowany, bezzwlocznie powinni
zosta¢ powiadomieni rodzice/prawni opiekunowie ucznia oraz policja w celu
przeprowadzenia czynnosci sprawdzajacych, ktére umozliwig ustalenie sprawcy
molestowania.

Dyrektor winien wezwac do szkoty rodzicow/prawnych opiekunow ucznia.

7. Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza indywidualng rozmowe

z uczniem (w obecnosci rodzicow ustala przyczyny i okolicznosci zdarzenia).
Wychowawca lub pedagog/psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.

Dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
dziatania z udzialem pedagoga w celu zapewnienia opieki nad

uczennicg/uczniem.

10.Wychowawcal/Pedagog sporzadza notatke.
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30. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK
ROZPOWSZECHNIANIA W SZKOLE PORNOGRAFII PRZEZ UCZNIA

. W przypadku powzigcia przez nauczycielalrodzica lub inng osobe informaciji

0 rozpowszechnianiu przez ucznia pornografii w Internecie nalezy bezzwiocznie
powiadomi¢ Dyrektora szkoly oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu

W przypadku, gdy uczen przekazuje informacje o osobach, ktére pokazywaty
materiaty pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
uniknigcia ewentualnych konsekwencji, ktore mogg byé zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez sprawcéw zdarzenia.

Dyrektor szkoly winien przekaza¢ informacje o stwierdzonym zagrozeniu
pracownikom szkoty.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny powinni podja¢ dziatania profilaktyczne
wsrod ucznidw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za soba upublicznianie
materiatbw o charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych
konsekwencji tego typu dziatan.

Dyrektor winien wezwaé¢ do szkoly rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia,
ktory rozpowszechniat materiaty pornograficzne.

Wychowawca Iub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia — sprawcy na temat zdarzenia.

Wychowawca / Nauczyciel sporzadza notatke.
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31. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
PROB SAMOBOJCZYCH, SAMOBOJSTWA LUB ZABOJSTWA UCZNIA

. W przypadku podjecia przez ucznia préby samobdjczej nalezy niezwiocznie
zapewni¢ mu bezpieczenstwo i nie pozostawia¢ go samego.

. Nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy odpowiednio do stanu ucznia i niezwtocznie
wezwac pogotowie ratunkowe — tel. 999 lub 112.

. O zdarzeniu nalezy powiadomi¢ Dyrektora szkoty oraz rodzicow/opiekunow
prawnych ucznia.

. Do czasu przyjazdu pogotowia uczen pozostaje pod stalg opiekg osoby
dorostej.

Nalezy wykonywa¢ polecenia dyspozytora numeru alarmowego.

. W zaleznos$ci od okolicznosci zdarzenia Dyrektor szkoty powiadamia réwniez
Policje.

. Po zabezpieczeniu zdrowia i zycia ucznia szkota organizuje dalsze wsparcie

psychologiczno-pedagogiczne i dokumentuje podjete dziatania.
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32. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
UCZNIOW, KTORYCH RODZIC/RODZICE PRZEBYWAJA ZA GRANICA

. Wychowawca gromadzi i analizuje dane liczbowe o  uczniach,
ktorych rodzic/rodzice pracujg za granica.

. Monitoruje frekwencje tych uczniéw oraz diagnozuje potrzeby i trudnosci
na podstawie postepow w nauce i zachowania.

. Informuje odpowiedne instytucje o stwierdzonych przypadkach braku opieki
nad uczniem w zwigzku z wyjazdem rodzicéw za granice.

. Dyrektor szkoly na podstawie przedstawionych niepokojacych informaciji
podejmuje decyzje o dalszym postgpowaniu szkoty wobec ucznia, np. pismo
do Sadu Rejonowego — Wydziat Rodzinny i Nieletnich.

. Zleca wychowawcom omowienie podczas spotkar z rodzicami tematéw z zakresu
zasad formalnego ustanowienia opieki nad dzieckiem w przypadku wyjazdu

rodzicow za granice.

POWINNOSCI WYJEZDZAJACYCH RODZICA/RODZICOW WOBEC SZKOLY:

. Zawiadomi¢ szkofe o wyjezdzie za granice.

. Zostawi¢ do dyspozycji wychowawcy swoj nowy adres i numery telefonow.

. Przedstawi¢ petnomocnictwo sadowe dla osoby, pod opieka ktorej pozostawiajg
syna/corke.

W momencie, kiedy rodzice wyjezdzajg za granice powinni uregulowaé
sytuacje prawna dziecka pozostajacego w kraju poprzez zlozenie
przez rodzica, zanim wyjedzie z kraju, wniosku do sadu o przeniesienie
na czas wyjazdu opieki prawnej nad dzieckiem na wskazang osobe
petnoletnia.

. Przyprowadzi¢ tg¢ osobe do wychowawcy i wspoélnie z nim okresli¢ forme kontaktu
i wzajemne oczekiwania.

. Wychowawca sporzadza notatke.
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33. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
KLESKI ZYWIOLOWEJ (POZAR, ROZPYLENIE NA TERENIE SZKOLY
SZKODLIWEJ SUBSTANCJI TOKSYCZNEJ)

. Nalezy niezwiocznie podja¢ dziatania zgodne z obowigzujacymi w szkole
zasadami alarmowania i ewakuacji oraz powiadomi¢ odpowiednie stuzby.

. Uczniéw nalezy wyprowadzi¢ ze strefy zagrozenia i zapewni¢ im opieke
w bezpiecznym miejscu.

. Osobom poszkodowanym nalezy udzieli¢ pierwszej pomocy odpowiednio
do ich stanu.

. W przypadku oséb, u ktérych wystepuja objawy zatrucia, duszno$¢, oparzenia,
utrata przytomnosci lub inne objawy wskazujgce na zagrozenie zdrowia
lub zycia, nalezy niezwiocznie wezwaé pogotowie ratunkowe — tel. 999
lub 112.

. Nalezy wykonywac¢ polecenia stuzb ratunkowych i nie wracaé¢ do strefy

zagrozenia do czasu uzyskania zgody wiasciwych stuzb.
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34. POSTEPOWANIE W SYTUACJI
NARUSZENIA NIETYKALNOSCI OSOBISTEJ PRACOWNIKA SZKOLY.

1. Powiadomienie wychowawcy.

. Powiadomienie dyrekgcji, rodzicdw i ew. kuratora sadowego.

3. Dyrektor szkoty po rozpatrzeniu sprawy decyduje o powiadomieniu o zaistniatej

sytuacji policji i sadu.
. Natychmiastowe obnizenie punktacji z zachowania - nagana Dyrektora szkoty.
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35. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU
NARUSZENIA DANYCH OSOBOWYCH

Naruszeniem danych osobowych jest kazdy stwierdzony fakt nieuprawnionego
ujawnienia danych osobowych, udostepnienia lub umozliwienia dostepu do nich
osobom nieupowaznionym, =zabrania danych przez osobe nieupowazniona,
uszkodzenia jakiegokolwiek elementu systemu informatycznego, a w szczegéinosci:

» nieautoryzowany dostep do danych,

Y

nieautoryzowane modyfikacje lub zniszczenie danych,

udostepnienie danych nieautoryzowanym podmiotom,

Y

nielegalne ujawnienie danych,

Y

7

pozyskiwanie danych z nielegalnych Zrodet.

1. Kazdy pracownik szkoty, ktéry stwierdzi fakt naruszenia bezpieczeristwa danych
jest zobowigzany niezwtocznie zgtosic to Dyrektorowi.

2. Administrator (Dyrektor szkoty) ma obowigzek zgtaszania i dokumentowania
wszelkich naruszen bezpieczenstwa danych osobowych w czasie do 72 godzin
od naruszenia, bezposrednio do wiasciwego organu nadzoru — Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (art. 33 RODO) za posrednictwem Inspektora
Ochrony Danych Osobowych.
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36. PROCEDURA ZWALNIANIA UCZNIA
Z ZAJEC WYCHOWANIA FIZYCZNEGO, RELIGI/ETYKI

1. Uczen, ktory nie uczgszcza na lekcje wychowania fizycznego, religii/etyki, a sg
to zajecia umieszczone w planie lekcji na pierwszej lub ostatniej godzinie
lekcyjnej, moze by¢ nieobecny lub zwolniony wczesniej do domu na podstawie
ztozonej przez rodzicow pisemnej deklaracji o nieuczeszczaniu na wyzej
wymienione zajecia (w deklaracji powinna by¢ réwniez informacja, ze w tym
czasie rodzice biorg odpowiedzialno$¢ za swoje dziecko).

2. Jezeli lekcja wychowania fizycznego, religii lub etyki wystepuje w $rodku zajec
danego dnia, a uczen nie uczegszcza na te zajecia, obowigzkowo spedza czas

w bibliotece badz Swietlicy szkolnej pod opiekg nauczyciela.
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