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ZESPÓŁ KSZTAŁCENIA I WYCHOWANIA W KOCZALE 

ul. Szkolna 16, 77- 220 Koczała  

tel. 59 857 42 75 email: zkiwkoczala@szkola-koczala.pl 

 

 

 

 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 
 
 
 

__________________________________________________________________________ 
(nazwa przedmiotu zamówienia) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nazwa i dane kontaktowe zamawiającego: 

Zespół Kształcenia i Wychowania w Koczale 

ul. Szkolna 16, 77-220 Koczała 

tel. 598574275 

e-mail: zkiwkoczala@szkola-koczala.pl  

adres elektronicznej skrzynki podawczej ePUAP: /ZKIWKOCZALA/SkrytkaESP 

                                                                                                          

 

                                                                                                        ZATWIERDZAM: 
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1. Opis przedmiotu zamówienia 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
 
2. Tryb postępowania 
Zapytanie ofertowe według procedury własnej zamawiającego o wartości zamówienia 
nieprzekraczającej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt ustawy z dnia 11 września 2019 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) - ustawa nie obowiązuje. 
 
3. Termin realizacji zamówienia 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
 
 
4. Warunki udziału w postępowaniu 
 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
 
 
5. Wymagane dokumenty 
a. Formularz ofertowy - załącznik nr 4 do regulaminu, 
b. _______________________________________________________________________ 
c. _______________________________________________________________________ 
d. Pełnomocnictwo dla osoby reprezentującej - w przypadku składania oferty wspólnej. 
 
6. Sposób przygotowania i złożenia oferty 
1) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Ofertę składa się na formularzu ofertowym – 

załącznik nr 4 do regulaminu. 
2) Oferta musi być przygotowana w języku polskim. Każdy dokument składający się na 

ofertę powinien być czytelny. 
3) Jeśli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1010 z późn. zm.), wykonawca powinien nie później niż w terminie składania ofert, 
zastrzec, że nie mogą one być udostępnione oraz wykazać, iż zastrzeżone informacje 
stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 

4) Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i złożeniem 
oferty, niezależnie od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie 
odpowiada za koszty poniesione przez wykonawców w związku z przygotowaniem  
i złożeniem oferty. 

5) W cenie oferty należy uwzględnić koszt wszystkich prac niezbędnych do prawidłowego 
wykonania przedmiotu zamówienia. 

6) Przekazywanie ofert oraz dokumentów składanych wraz z ofertą, odbywa się przy użyciu 
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 

 
7) Termin i miejsce składania ofert _____________________________________________ 
8) Termin i miejsce otwarcia ofert ______________________________________________ 
9) Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia. 

10) Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępni na stronie internetowej 
prowadzonego postępowania informacje o: 
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a. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 
zostały otwarte; 

b. cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 
 

7. Kryteria oceny ofert oraz sposób wyboru oferty najkorzystniejszej 
 
Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami, przy czym  
w zależności od przedmiotu zamówienia zamawiający może skorzystać z jednego kryterium: 
 
a. cena brutto - ____% 
b. _________ - ____% 
c. _________ - ____% 
 
a) cena brutto 
Sposób oceny: Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę spośród ofert spełniających 
wymagania, otrzyma ....... punktów, natomiast pozostali wykonawcy odpowiednio mniej 
punktów, według poniższego wzoru 
 
           najniższa cena 
C = ------------------------------ x ....... pkt 
         cena badanej oferty 
 
b) _____________ 
 
Sposób oceny: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
 
c) _____________ 
 
Sposób oceny: 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
 
N = C +___ + ____ 
 
gdzie: 
 
N – łączna ilość punktów badanej oferty 
C – ilość punktów badanej oferty w kryterium cena 
_ – ilość punktów badanej oferty w kryterium _______________, 
_ – ilość punktów badanej oferty w kryterium _______________ 
 
Zamawiający przyjmuje że: 1 pkt = 1%. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, 
która spełnia wszystkie wymagania oraz otrzyma największą liczbę punktów. 
 
8. Termin związania ofertą 
 
Wykonawca będzie związany ofertą do dnia ______________________________________ 
 
9. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami 
 
______________________________________ numer telefonu _______________________ 
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10. Komunikacja 
Komunikacja pomiędzy zamawiającym a wykonawcami będzie się odbywać przy pomocy 
__________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________ 
 
11. Dodatkowe informacje 
1) Po przesłaniu lub opublikowaniu zapytania ofertowego, przed upływem terminu składania 

ofert, wykonawcy mają prawo zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie jego treści. 
Zapytania należy kierować poprzez __________________________________________ 
Jeżeli zapytanie wpłynęło później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, 
zamawiający nie ma obowiązku udzielania odpowiedzi. Treść zapytania wraz  
z odpowiedzią zostanie zamieszczona _______________________________________ . 

2) Po dokonaniu oceny złożonych ofert pod względem zgodności z wymaganiami zapytania 
ofertowego, zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z przyjętymi 
kryteriami oceny ofert. 

3) Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej zostanie odpowiednio do zapytania 
przesłane wykonawcom lub opublikowane na stronie internetowej. 

4) W przypadku uchylania się wykonawcy, którego oferta została wybrana, od zawarcia 
umowy przez okres dłuższy niż 7 dni, zamawiający jest uprawniony do wyboru oferty 
najkorzystniejszej spośród pozostałych ofert lub zamknięcia postępowania bez udzielenia 
zamówienia. 

5) Zamawiający unieważni postępowanie w przypadku: 
a. braku odpowiedzi na zapytanie ofertowe, odpowiedzi niekompletnej lub niezgodnej z 

warunkami określonymi w zapytaniu; 
b. gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia; 
c. gdy wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie 

postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie 
można było wcześniej przewidzieć; 

d. gdy postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą 
udzielenie zamówienia publicznego; 

e. gdy zamawiający podjął taką decyzję bez podania przyczyny. 
 
12. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej RODO, informujemy, 
jak poniżej: 
1) Administratorem danych osobowych przetwarzanych w związku z prowadzeniem 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego poniżej 130 tysięcy złotych jest 
Zespół Kształcenia i Wychowania z siedzibą w Koczale, adres: ul. Szkolna 16, 77-220 
Koczała, 

2) Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można się skontaktować 
za pomocą poczty elektronicznej: iod_zkiwkoczala@op.pl we wszystkich sprawach 
dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych  
z przetwarzaniem tych danych. 

3) Dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO (w celu zawarcia 
umowy), art. 6 ust. 1 lit. c RODO (w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na 
administratorze danych) oraz art. 6 ust. 1 lit. e RODO (przetwarzanie jest niezbędne do 
wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub sprawowania władzy 
publicznej powierzonej administratorowi), w związku z ustawą z dnia 8 marca 1990 r.  
o samorządzie gminnym, ustawą z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień 
publicznych (dalej: ustawa Pzp) oraz ustawą z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 
publicznych, w celu prowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
poniżej 130 000 złotych. 
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4) Dane osobowe będą przekazywane i udostępniane wyłącznie organom publicznym  
i innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisów prawa, a także podmiotom, 
którym administrator powierzy przetwarzanie danych osobowych, w szczególności 
podmiotom świadczącym na rzecz Zespołu usługi informatyczne i pocztowe. 

5) Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego ani do organizacji 
międzynarodowej. 

6) Dane osobowe będą przechowywane w obowiązkowym czasie przechowywania 
dokumentacji ustalonym zgodnie z odrębnymi przepisami prawa. 

7) Osobie, której dane dotyczą, przysługuje: 
a. prawo dostępu do swoich danych osobowych; 
b. prawo żądania sprostowania danych*; 
c. prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych, o ile 

przepisy odrębne nie wyłączają możliwości skorzystania z tego prawa**; 
d. prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa) na niezgodne z prawem 
przetwarzanie danych osobowych. 

8) Osobie, której dane dotyczą, nie przysługuje: 
a. prawo do usunięcia danych osobowych; 
b. prawo do przenoszenia danych osobowych; 
c. prawo sprzeciwu. 
9) W trakcie przetwarzania danych żadne decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany oraz dane nie będą podlegać profilowaniu. 
10) Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym  

w przepisach ustawy Pzp, a konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z tej 
ustawy. 

11) Podanie innych danych, to znaczy w zakresie nieokreślonym przepisami prawa, zostanie 
potraktowane jako zgoda (art. 6 ust. 1 lit. a RODO) na przetwarzanie tych danych 
osobowych. Wyrażenie zgody w tym przypadku jest dobrowolne, a zgodę tak wyrażoną 
można odwołać w dowolnym czasie i nie ma to wpływu na zgodność z obowiązującym 
prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem. 
 

 
* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 
postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą umowy w zakresie 
niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników. 
**Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu 
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu 
publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
 
Administrator informuje, że przetwarza dane osobowe zebrane w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia w sposób gwarantujący zabezpieczenie przed ich bezprawnym 
rozpowszechnianiem. 

 


