Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2021
Dyrektora Zespotu Ksztatcenia i Wychowania w Koczale z dnia 29.10.2021 r.

Regulamin udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 130 000 ztotych

§ 1. 1. Regulamin stosuje sie do zamowien publicznych o wartosci zamdwienia
ponizej 130 000 ztotych.

2. Zaméwienia finansowane lub wspoffinansowane ze $rodkéw europejskich lub
innych mechanizméw finansowych udzielane sg na podstawie regulaminu
z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajgcych sposob udzielania takich zamoéwien. W przypadku rozbieznosci miedzy
regulaminem a wytycznymi stosuje sie wytyczne.

§ 2. 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Zespotu
Ksztatcenia i wychowania w Koczale;

2) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawcg, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

3) Zespole - nalezy przez to rozumie¢ Zespot Ksztatcenia i Wychowania w Koczale;

4) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych w jej kazdorazowo obowigzujgcym brzmieniu;

5) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Zespot Ksztatcenia i Wychowania
w Koczale udzielajgcy zamowienia;

6) dostawach, robotach budowlanych, ustugach, wartosci zaméwienia, wykonawcy
i zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ dostawy, roboty budowlane, ustugi,
wartos¢ zamowienia, wykonawce i zamdwienie w znaczeniu ustalonym
w ustawie.

2. Jesli w regulaminie nie podano inaczej, podane kwoty sg kwotami bez podatku

od towardéw i ustug
§ 3. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcéw
i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady
wydatkowania srodkéw publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru

metod i sSrodkéw w celu uzyskania najlepgzgﬁaﬁgqmgw/grﬁ@aycb nakladow.

§ 4. 1. Przed wszczeciem procedury (REHEMEAM: PYRISANNRKZEZ Winskawa tdeglerronczak
z nalezytg starannoscig wartosc zaméwieniQ,aW' 8963 iioet PR vdtalenia czy
istnieje obowigzek stosowania ustawy.

2. Szacunkowg wartos¢ zamoéwienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej
Z nastepujgcych metod:

1) analizy cen rynkowych;
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia z uwzglednieniem
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wskaznika wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajgcych
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamoéwienia z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

3. W przypadku robét budowlanych szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala sie na
podstawie zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci rob6t budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi (np. w formie kosztorysu inwestorskiego).

4. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominiecia
obowigzku stosowania ustawy i postanowien regulaminu.

§ 5. Zamowienia o wartosci ponizej 3 500 ztotych brutto:

1) udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.
Poprzedza je rozeznanie rynku przeprowadzone bezposrednio w miejscu
sprzedazy towaru lub ustugi, telefonicznie, pisemnie, drogg elektroniczng lub na
podstawie cennikéw i ofert dostepnych w Internecie. Rozeznanie rynku nie
wymaga udokumentowania;

2) wymagajg uzyskania ustnego potwierdzenia przez gtéwnego ksiegowego
Zespotu, ze w planie finansowym sg zabezpieczone odpowiednie $rodKi
finansowe.

§ 6. Zamowienia o wartosci od 3 500 ztotych brutto do kwoty ponizej 50 000 ztotych:

1) udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.
Poprzedza je rozeznanie rynku przeprowadzone bezposrednio w miejscu
sprzedazy towaru lub ustugi, telefonicznie, pisemnie, drogg elektroniczng lub na
podstawie cennikéw i ofert zamieszczonych w katalogach lub folderach albo
dostepnych w Internecie. Rozeznanie rynku wymaga udokumentowania poprzez
sporzgdzenie przez pracownika realizujgcego zadanie notatki, ktorej wzér stanowi
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia;

2) wymagajg udzielenia zlecenia lub zawarcia umowy w formie pisemne;.

§ 7. 1. Zamowienia o wartosci od 50 000 ztotych do kwoty ponizej 130 000 ztotych:

1) udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty sposréd ofert otrzymanych
w odpowiedzi na zapytanie ofertowe. Zapytanie ofertowe przesytane jest za
posrednictwem poczty, faksu lub drogg elektroniczng do co najmniej dwdch
wykonawcoéw lub jest publikowane w Biuletynie Informaciji Publicznej Zespotu lub
powszechnie dostepnej stronie internetowej przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych. Wzér zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do
zarzgdzenia. Do zapytania ofertowego dofgcza sie formularz ofertowy, ktérego
wzor stanowi zatgcznik nr 4 do zarzadzenia. Z przeprowadzonego zapytania
ofertowego sporzgdza sie protokdt, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 5 do
zarzgdzenia;
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2) oceny otrzymanych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje komisja w
sktadzie dwuosobowym, w tym pracownik zajmujgcy stanowisko ds. zamowien
publicznych oraz pracownik merytoryczny ze wzgledu na przedmiot zamdwienia
lub osoby zastepujgce tych pracownikow;

3) w przypadku dostaw i ustug powszechnie dostepnych o ustalonych standardach
jakosciowych wybor najkorzystniejszej oferty moze nastgpi¢ przez poréwnanie
ofert wykonawcéw powszechnie dostepnych, m.in. prezentowanych na stronach
internetowych wykonawcow, w katalogach, folderach lub sklepach internetowych.
Dla udokumentowania wyboru nalezy przedstawi¢ odpowiednie wydruki lub
kserokopie poréwnywanych ofert;

4) wymagajg zawarcia umowy w formie pisemnej.

2. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1, uniewaznia sie w przypadku:

1) braku odpowiedzi na zapytanie ofertowe, odpowiedzi niekompletnej Ilub
niezgodnej z warunkami okreslonymi w zapytaniu;

2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

3) gdy wystgpita istothna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto wczesniej przewidziec;

4) gdy postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg
uniemozliwiajgcg udzielenie zamowienia publicznego;

5) gdy zamawiajgcy podjat takg decyzje bez podania przyczyny.

3. Zapytanie ofertowe uniewaznione z przyczyn, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1i 2,
ponawia sie kierujgc zapytania do dowolnych (tych samych lub innych) wykonawcow.
Jesli i tym razem zachodzg przestanki do uniewaznienia zapytania ofertowego,
zapytanie uniewaznia sie, a zamowienie udzielane jest w trybie okreslonym w § 6.

4. Zamowienia o wartosci od 50 000 ztotych do kwoty ponizej 130 000 ztotych

udzielane sg w trybie okreslonym w § 6 w przypadku:

1) wystgpienia pilnej potrzeby udzielenia zamdwienia, a zamawiajgcy nie dysponuje
czasem  odpowiednim do  przeprowadzenia  zapytania  ofertowego,
w szczegoélnosci w przypadku awarii lub zagrozenia dla bezpieczenstwa ludzi
i mienia,

2) zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,

3) innych szczegdlnych sytuacji uzasadnionych charakterem zamowienia lub innymi
okolicznosciami, np. koniecznoscig zapewnienia biezgcego funkcjonowania
zamawiajgcego w sytuacji braku mozliwosci terminowego wyboru wykonawcy
w postepowaniu prowadzonym zgodnie z regulaminem na czas niezbedny
do dokonania takiego wyboru

§ 8. W przypadku uchylania sie wykonawcy, ktdérego oferta zostata wybrana,
od zawarcia umowy przez okres diuzszy niz 7 dni, zamawiajgcy uprawniony jest
do wyboru najkorzystniejszej oferty sposrod pozostatych ofert lub zamkniecia
postepowania bez dokonania wyboru oferty.
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§ 9. 1. Czynnos$ci zwigzane z udzielaniem zamowienia wykonujg pracownicy Zespotu
zapewniajgcy bezstronnosc i obiektywizm.

2. Za przestrzeganie zasad regulaminu odpowiedzialni sg kierownik zamawiajgcego
oraz inne osoby w zakresie w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu
zamowienia.
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