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Dyrektora ZKiW w Koczale

REGULAMIN

Komisji Inwentaryzacyjnej w Zespole Ksztatcenia i Wychowania w Koczale

1.

Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest przeprowadzenie kontroli materiatow
bibliotecznych w terminie od 10.06.2019 r. do 31.08.2019 r.

Inwentaryzacja obejmuje materiaty biblioteczne znajdujgce sie w bibliotece oraz
pozyczone czytelnikom jak i zbiory znajdujace sie w pracowniach przedmiotowych.

Podczas inwentaryzacji nalezy:

- poréwnac zapisy inwentarzowe ze stanem faktycznym materiatéw bibliotecznych,

- ustali¢ i wyjasni¢ zaistniate réznice miedzy zapisami inwentarzowymi, a stanem
faktycznych zbiorow,

- ustali¢ ewentualne braki.

Podstawe przeprowadzenia skontrum stanowia zapisy dokonywane w :

- ksiegach inwentarzowych,
- rejestrze ubytkow,
- komputerowej bazie danych.

Czynnosci zwigzane z pordwnaniem zapisow inwentarzowych ze stanem faktycznym -
zbioréw nalezy zakonczy¢ najpdzniej do 31.08.2019 r.

Po zakonczeniu inwentaryzacji Komisja sporzadza w dwdch jednobrzmigcych
egzemplarzach protokot, ktéry powinien zawierac :

- ustalenia dotyczgce stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow bibliotecznych,
- stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,
- wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych materiatow.

Do protokotu nalezy dotaczy¢:
- wykaz brakow

- zarzadzenie dyrektora w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji ksiegozbioru biblioteki

szkolnej.
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